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Guia de Instalacion y
navegacion en la
plataforma

ztudia
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A continuacion les compartimos el paso a paso para navegar en la plataforma
Ztudia desde cualquier dispositivo en casa.

PARA TU PRIMER INGRESO A ZTUDIA REALIZA LO SIGUIENTE:

1. Abre tu navegador web para ingresar a hittps://ztudia.com.

2. Escribe tu nombre de usuario y contrasefia en los [
campos correspondientes y haz clic en Iniciar
sesion.

Importante: El usuario y contraseia es el que te
proporcionara tu maestro.

3. Confirma tus datos personales: Nombre(s) y
apellidos. Define tu alias, escribe tu correo
electronico y establece una nueva contrasefa.
Nota: Este paso, lo realizaras en el colegio.

Importante: Tu nueva contrasefia debe tener al
menos 8 caracteres e incluir al menos un
namero, una letra mayuscula y un caracter
especial.

4. Hazclicen Guardar datos. [

5. Felicidades ya eres un Ztudiante.

colegio

ro
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NAVEGACION EN LA PLATAFORMA ZTUDIA

Al ingresar a Ztudia, te mostrara el curso en el que estas inscrito, debes dar clic para
ingresar.

< Mis cursos

Acreditacién Acreditacién Acreditacién
ollo Web Presentacion con diapositivas Procesador de textos Hojas de célculo

bl Ver curso Ver curso Ver curso

Podras acceder a los temas que deberas dominar para obtener tu certificacion.
Para ingresar a cada tema solo debes dar clic en el nombre del tema y se desplegara la
lista de contenido:

Hojas de célculo nivel 1
Acreditacion
Ver objetivo del curso
Temario
Buscar tema...
Evaluacion diagnéstica v ‘

1 - Interaccién con hojas de célculo

2 - Interaccién con filas

1 - Interaccién con hojas de calculo

1.1 - Renombrar una hoja de célculo

1.2 - Aplicar un color a la pestafia

1.3 - Modificar el color de pestaiia

1.4 - Agregar hojas de calculo

1.5 - Eliminar hojas de célculo

Al ingresar al contenido, puedes realizar varias acciones que te permitiran estudiar el
tema:
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Puedes estudiar de forma teérica: 11 - Renombrar una hoja de célculo

Una hoja de c4 herramienta a - analizar y presentar datos. Se caracterizan por estar compuestas de filas, columnas y celdas, las cuales pueden
contener distintos elementos como textos, graficas, iconos o imagenes.

Las filas son los elementos horizontales que estan numerados:

A B G D E

1

C )

Asignar un nuevo nombre a la hoja de calculo es una accién conocida como:

O Renombrar hoja de célculo.

Reforzaras tus conocimientos dando O Actualizar hoja de célcul.
. . O Sustituir hoja de calculo.
respuesta a los cuestionarios: ’

Es un nombre de hoja descriptivo.
O Sheet1.
O Hojal.

O Productos.

Podras visualizar los videos guia:

Producto  Precio Existencias Producto  Precio Existencias

Camisa $ 430.00 2000 Camisa $ 430.00 2000

Chaleco $ 750.00 300 Chaleco $ 750.00 300

, . , Jeans $ 200.00 120 Jeans $ 200.00 120

Los desafios confirmaran tus Shons  § 140.00 450 Shots  $ 140.00 450

. . 7 . Corbata $ 400.00 39 Corbat 400.00 39
conocimientos de una forma practica. orbats | §

rior [ @ Teoria ] [2: Cuestianario] [ ) Video J [

Con Ztudia, podras desarrollar y certificar tus habilidades de una forma mas
dinamica y adaptada a tu realidad digital.

Si tienes alguna pregunta o necesitas ayuda, no dudes acudir con tu profesor de tecnologia.

Atentamente:
Colegio Ibero

ibera



