
 

18.3 FORMA DE TRABAJO DE SECUNDARIA CICLO 2025 - 2026 

H. Veracruz, Ver. a 23 de agosto de 2025. 

Estimados Padres de Familia de Secundaria:                                                    

Sean ustedes bienvenidos al ciclo escolar 2025-2026, esperamos que sea todo un éxito, nos permitimos poner a su disposición 
los principales aspectos académicos y de evaluación en inglés y español, así como algunos temas de interés general. 

ASPECTOS ACADÉMICOS 
1. Libretas de asignaturas: Deberán cumplir con buena presentación, respetando los márgenes, la tinta base es negra, la tinta roja 

para resaltar temas, escribir fecha. Se usará lápiz en operaciones y ejercicios. Evitar el uso del corrector. Las libretas se dividirán 
utilizando pestañas de colores de acuerdo con las asignaturas.  

2. Libreta de tareas y comunicación: Se encuentran las normas de comportamiento dentro del colegio contenida en el Ideario. En 
la aplicación de estas normas, deben participar y apoyar los padres de familia, para que conjuntamente propiciemos el desarrollo 
de los Buenos Modales y correcto comportamiento de los estudiantes. Se enviarán avisos de revisión en plataforma LMS UNOi: 
http://www.unoi.com.mx y Web Ibero: www.colegioibero.mx, de: Circulares, Calendario Bimestral, entre otros documentos. Las 
tareas se consultan en la Plataforma UNOi http://www.unoi.com.mx en la sección notificaciones, tareas / agenda semanal. 

3. iPad propio: Llevar diariamente el iPad al colegio con batería al 100%, con cubierta de cristal templado y con un protector de uso 
rudo - contra golpes, sin pegatinas. Se recomienda resguardarlo en una mochila exclusiva para el iPad. La responsabilidad del 
cuidado y resguardo del iPad, cable de datos y adaptador de corriente es de los estudiantes y/o padres de familia. El cable de 
datos y el adaptador de corriente permanece en casa, es decir no se traslada al colegio. 

4. iPad rentado: Permanece en el colegio durante el ciclo escolar. Al igual que el cable de datos y adaptador de corriente. 
5. Locker: Mantener cerrado con candado, limpio y en orden. Evitar dejar; objetos de valor, líquidos y alimentos, estos deberán 

estar en un recipiente debidamente sellado. Evitar maltratar el mueble (no rayar, no pegar calcomanías, etc.). Reportar cuando 
el locker presente algún desperfecto, ser responsable de su candado. En caso de olvido de su contraseña solicitar apoyo a 
Prefectura. Se revisará el locker por una Autoridad Académica aleatoriamente. El locker no se comparte, es de uso individual. 

6. Asesorías: A los estudiantes que obtengan una calificación baja (entre 5.0 y 6.9) en las asignaturas de Matemáticas, Ciencias con 
énfasis en física y química e Inglés se les solicitará asistan a las asesorías que se impartirán los días lunes, martes y miércoles en 
un horario de 15:30 a 17:30 h para reforzar los contenidos y despejar dudas. En el caso de asesorías para la asignatura de 
Habilidades Tecnológicas para la certificación con Ztudia en 7° y 8°, se les informará previamente las fechas y días de la semana. 

7. Actividades y Tareas: Deben entregarse de manera digital mediante la plataforma LMS UNOi, libreta o libro según lo indique el 
docente. Deberán apegarse a las rúbricas que los docentes entreguen para la presentación de los trabajos. No se admiten textos 
copiados de páginas o contenidos de internet, Inteligencia Artificial (Chat GPT y otras) o de algún otro compañero. La tarea de 
todas las asignaturas debe ser copiada en la libreta de tareas todos los días y con la fecha del día de entrega. Las tareas y proyectos 
en equipo se trabajan en el colegio, no es necesario que se reúnan en sus casas. Las tareas y actividades se podrán consultar en 
la plataforma LMS UNOi, en la agenda semanal a partir de los lunes y permanecerá vigente durante la semana en curso finalizando 
todos los viernes. 

8. Reportes académicos: Se otorgan a los estudiantes que incumplan en más de dos ocasiones con la tarea o actividades en una 
asignatura. Se aplican cuando no presenten el material para trabajar (bata, instrumento musical, etc.).  

9. Reportes de conducta: Se entregan cuando el estudiante no respeta el Acuerdo de Convivencia de la Secundaria y el ideario del 
colegio, y los que incidan en otra falta se harán acreedores a una sanción. 

10. Reporte de Progreso Académico: Se enviará vía plataforma UNOi las calificaciones o promedios que obtuvo el estudiante en las 
asignaturas, que incluye: evaluación continua y evaluaciones escritas. Si existiese duda sobre alguna calificación, se solicita 
indicarla en la libreta de tareas para aclararla de inmediato. 

11. Reporte de tareas y actividades: Se informará de manera mensual vía correo electrónico, las actividades y tareas que el 
estudiante ha incumplido en cada una de las asignaturas. 

12. Temarios: Se podrá consultar en la biblioteca de la plataforma UNOi y en la libreta de la asignatura correspondiente al inicio del 
trimestre indicando los temas que se van a abordar. 

13. Guías de estudio: Se podrán consultar en la biblioteca de la plataforma UNOi de la asignatura correspondiente una semana antes 
de la aplicación de los exámenes, indicando los temas que se van a evaluar por asignatura.  

14. Hermandades Ibero: Fomentamos la solidaridad y la creación de amistades con compañeros de otros grados, desarrollando el 
crecimiento del círculo social, serán personas mejor preparadas, más creativas e innovadoras.  

15. Iberotravelers: Para promover la biculturalidad y desenvolverse en un ambiente 100% inglés realizamos cada dos ciclos escolares 
un viaje al extranjero (Londres, Paris y Canadá) con proyectos vivenciales en el idioma inglés previo y posterior a la experiencia.  

16. Soy Emprendedor Ibero: Orientado a la investigación y creación de sus empresas con productos o servicios a través de sus ideas, 
intereses y sueños que beneficien a la comunidad, favoreciendo el desarrollo de competencias asociadas a la comunicación, el 
análisis del entorno físico, la toma de decisiones, la responsabilidad, la creatividad y la solución de problemas.  

http://www.unoi.com.mx/
http://www.iberover.edu.mx/
http://www.unoi.com.mx/
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17. Big Challenge: Proyecto basado en la transversalidad de las asignaturas, que permiten al estudiante diseñar las soluciones de los 
grandes problemas del futuro. Fundamentado en: Aprendizaje basado en fenómenos; en retos o Interacción Constructiva. Se 
desarrollarán de manera progresiva, comienzan en el camino en SE, se unirá BE y terminarán con DO, y la propuesta de solución. 

18. Certificación Ztudia: En la asignatura de Habilidades Tecnológicas se certifican en 7° y 8°.  
19. Tutoría (Habilidades Emocionales): Da continuidad al programa socioemocional y al programa interno de valores, apoyando al 

desarrollo personal del estudiante. Trabajan el diario de habilidades emocionales. 
20. Buena conducta y buenos modales: Todos los estudiantes deberán guardar su porte y buenos modales, actitudes cordiales dentro 

y fuera del colegio, decoro digno de personas cultas y educadas. 
21. Con-Ciencia Emocional: Desarrollar habilidades, conocimientos y actitudes de la comunidad educativa Ibero (estudiantes, 

docentes, familias y equipo no docente) para que, de manera consciente, dirijamos nuestras acciones e intenciones hacia el 
bienestar y la armonía individual y colectiva, generando así un ambiente de aprendizaje de excelencia y paz. 

Somos pioneros en implementar el programa Con-Ciencia Emocional. 

 
22. Uniforme: Portar el uniforme limpio e indicado, se requiere bordar con el nombre del estudiante las chamarras de invierno y bata 

de laboratorio. Mantener las uñas cortas, limpias y sin esmalte. Conservar el corte escolar para los niños. Las niñas con el cabello 
peinado y recogido, sin mechones largos o de colores, usando el moño institucional. Usar uniforme y zapatos limpios, tenis 
blancos exclusivamente para la clase de educación física, entre otros aspectos. 

 

La evaluación se realiza de la siguiente forma:  

• La evaluación continua: Se refiere al trabajo diario en clase con ejercicios de diarios de aprendizaje, libros y libretas, 
participación individual y en equipo, investigaciones, tareas y desarrollo de proyectos.  

❖ Mensual es el resumen de las calificaciones obtenidas en la evaluación continua, se emite un reporte de cumplimiento 
de tareas y actividades para el conocimiento del avance en el proceso educativo. Se entregará de manera digital al padre, 
el “Reporte Mensual de Desempeño Académico”, el cual representa la cantidad de actividades y tareas entregadas, y las 
calificaciones pueden ser consultadas en la plataforma LMS de UNOi.  

❖ Trimestral es el resultado de la calificación obtenida a partir de la suma de los porcentajes de la evaluación continua más 
el examen, y puede ser consultada en la plataforma LMS UNOi. 

❖ La calificación de la boleta oficial: En la materia lengua extranjera (inglés) o segunda lengua, como aparece en la boleta 
oficial ante la SEP, se registrará la calificación promedio de la suma de todas asignaturas de inglés: Shaping My Language, 
Shaping my Knowledge y Workshop. Será entregada al final del ciclo escolar. 

• Evaluación escrita: Es el 30% de la calificación final. Las fechas de evaluaciones están indicadas en el calendario bimestral. 

EVALUACIÓN 

Evaluación continua (tareas y proyectos 40 % + trabajo diario 30%) 70% 

Examen escrito 30% 

Total de calificación trimestre 100% 

 

❖ Evaluaciones Extraordinarias: Se aplican al final del curso al no alcanzar en el promedio final la calificación de 6 y genera 
costo, además se retiene documentación del estudiante hasta que se registre una calificación aprobatoria.  

 

ASPECTOS GENERALES.  

1) El uso del cubre boca es obligatorio cuando el estudiante presenta cuadros de gripe para evitar contagios. 

2) El servicio de cafetería y el servicio de comedor en comidas, se paga con el monedero electrónico “My Lunch”, por ello es 
importante contar con un saldo mínimo diario de $400.00. 

3) A los estudiantes que hayan optado por traer un iPad propio, les recordamos que debe ser de 7ª a 10ª generación con por lo 
menos 32 GB de capacidad, marca Apple. Es recomendable contratar el seguro “Apple Care”, para proteger el equipo en caso 
de caídas o golpes.  La cubierta de cristal y funda protectora de uso rudo son requisitos indispensables para que el dispositivo 
pueda ser utilizado en el colegio, debe estar etiquetado con el nombre, grado y grupo y sin pegatinas. 

4) El iPad propio o rentado es de uso exclusivo para el colegio y académico, por lo que no deberá ser utilizado para otros fines. 
Los contenidos en audio, vídeo, imágenes y aplicaciones serán las que el colegio establezca. En caso de que se considere 
necesario eliminar algún recurso o información del dispositivo, el colegio podrá hacerlo sin previo aviso al padre de familia o 
estudiante. La responsabilidad del cuidado y resguardo del iPad, cable de datos y adaptador de corriente es de los estudiantes 
y/o padres de familia, en el esquema de propiedad, y estos aditamentos (cable de datos y adaptador) deben permanecer en 
casa para su resguardo y evitar su maltrato o extravío. 
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5) El uso de los audífonos alámbricos o inalámbricos para las lecturas de myOn es opcional, ya que su manejo no es necesario, 
recomendamos en su caso, comprarlos económicos y deben rotularse para evitar su extravío. El resguardo y cuidado es de 
total responsabilidad del estudiante. 

6) Las clases se impartirán en horario de 7:00 h a 15:00 h. 

7) La entrada y salida de los estudiantes se realiza por la puerta de la calle de Alvarado. 

8) Entrada: A partir de las 7:00 h se cierra la puerta y para ingresar deberá acudir el estudiante en compañía de su Padre o Tutor  

a Servicios Escolares para solicitar el PASE DE ENTRADA y posteriormente dirigirse a Prefectura para entregar el pase y 
anotarse en la libreta de “Retardos”. 

El estudiante que llega después de 7:00 h no podrá acceder a la primera clase y tendrá falta, durante ese tiempo, realizará 
un reporte de Puntualidad y deberá ponerse al corriente en los apuntes de la primera clase. 

Los estudiantes que lleguen en tres ocasiones tarde en un mes serán acreedores de un reporte de disciplina, y se hará del 
conocimiento al padre de familia. 

 

Salida: El personal anotará a los padres que estén formados haciendo una fila fuera de 
las instalaciones y se iniciará la entrega de estudiantes a las 15:00 h. Esta puerta se 
cierra a las 15:30 h. 

Los estudiantes que contraten el servicio de comedor podrán permanecer en la estancia hasta las 16:00 h. 

La salida para los estudiantes de estancia y clases vespertinas se realizará por la Av. General Miguel Alemán.  

9) Los padres o personas autorizadas para recoger a los estudiantes deberán presentar durante todo el ciclo escolar la 
credencial con fotografías y/o tarjetón del automóvil, en caso de no presentarla deberá solicitar en Servicios Escolares 
nuevas credenciales o tarjetones cubriendo el importe correspondiente. En caso de retirarse antes del horario de salida, debe 
tramitarse el PASE DE SALIDA en Servicios Escolares, y estos se otorgarán hasta las 13:00 h, después de este horario el padre 
de familia, deberá acudir en el horario normal de salida de cada nivel. 

10) Todos los estudiantes de recién ingreso saldrán media hora antes del horario de salida, durante la primera semana de 
clases, con la finalidad de identificar a sus padres y realizar la entrega con mayor seguridad: 

 

 
11) Inasistencias: Se le solicita avisar previamente la inasistencia. En temporadas de exámenes se debe evitar faltar, de hacerlo 

se debe presentar un justificante para darle la oportunidad de presentar exámenes o tareas extemporáneas. 

12) Prohibido traer al colegio: celulares, juegos electrónicos, relojes inteligentes o cualquier distractor del aprendizaje. En caso 
de traerlos se retirarán y se hará entrega a los padres de familia. Se permite traer juegos de mesa, para el horario de receso. 

13) A los padres que tengan hijos en diferentes niveles educativos, les recomendamos recogerlos en el horario de salida del 
hermano mayor, para que se retiren al mismo tiempo. 

14) Los estudiantes deben portar su uniforme y el gafete proporcionado por el colegio con su nombre, grado y grupo, en el 
periodo de agosto a octubre para mayor identificación e integración del estudiante. 

15) El Taller Vespertino de Francés de 4º a 9º, es impartido 3 horas a la semana en un horario de 15:30 a 17:00 h en las 
instalaciones de secundaria. 

16) Las actividades vespertinas darán inicio el día 14 de octubre. Para que un grupo se abra, deberá contar con un mínimo de 15 
estudiantes. 

17) Los estudiantes que participan en las actividades por las tardes deberán traer en una mochila especial su uniforme de 
actividades vespertinas y cambiarse en el horario indicado. 

18) Se les solicita hacer una sola fila de autos para entregar o recoger a los estudiantes, no se entregarán o recibirán de los autos 
que estén en doble fila por seguridad. El personal del colegio se encontrará en el horario de entrada y salida uniformado. 

19) Ante alguna duda del área académica, administrativa o de cualquier otra índole, les solicitamos se dirija a la Coordinación 
y Dirección del colegio para aclararlo, evitando los grupos de WhatsApp de padres de familia, eliminando así la 
desinformación, confusión e información errónea. 

20) El importe de la renta anual del locker de la secundaria es de $545.00. Su uso es opcional. 

21) Re-emisión de la credencial o tarjetón: Los padres que acuden con automóvil, deberán acercarse a la puerta y colocar el 
tarjetón de identificación al frente para nombrar, en caso de no contar con el tarjetón debe acudir a Servicios Escolares y 
solicitar la reimpresión del tarjetón, que tiene un costo de $140.00. 

22) Nuestras oficinas administrativas se encontrarán a su servicio en horario de 7:00 a 16:00 h y los sábados de 9:00 a 13:00 h. 

23) El Colegio se reserva el derecho de admisión de los estudiantes y de los padres de familia que atenten contra el respeto, 
integridad, prestigio y buenas costumbres del Colegio; así como, de cualquier otro miembro de la comunidad.  

a. Es requisito indispensable para ser reinscrito, comprometerse padres y estudiantes a cumplir con las normas establecidas 
en el Acuerdo Escolar de Convivencia y en el Contrato de Prestación de Servicios Educativos. 

Horario de entrada   6:50 h 

Horario de cierre de puerta    7:00 h 

Horario de Salida 15:00 h 

Secundaria 7° a 9° de nuevo ingreso 14:30 h 
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b. El estudiante sólo estará reinscrito cuando cuente con la “Carta invitación a reinscripción”, la cual se otorga al haber 
cumplido con los requisitos establecidos en el Colegio.  

c. Se revocará la inscripción en caso de incumplimiento al Acuerdo de Convivencia Escolar o en caso de incumplimiento de 
acuerdos establecidos con el Colegio referentes a conducta, atenciones especiales, compromisos de colaboración y a lo 
establecido en el Contrato de Prestación de Servicios Educativos. 

 

Nos despedimos enviándoles un cordial saludo, deseando fervientemente que tengamos un año escolar lleno de entu-
siasmo y de altos logros académicos. 

Los niños y jóvenes Ibero incrementarán sus habilidades pensando en el futuro, que incluye: 

 
Habilidades digitales y tecnológicas avanzadas: Enseña a los niños y jóvenes las tecnologías más importantes de la 

Industria para que desarrollen los inventos del futuro. Considerando el Internet de las Cosas (I.O.T), electrónica, etc. 

Habilidades de Innovación: La creatividad, la resolución de problemas complejos y una mentalidad innovadora son 
altamente demandadas, con las técnicas de innovación más punteras a un lenguaje lúdico para que los niños y jóvenes las 
aprendan y utilicen con facilidad y divirtiéndose. 

Habilidades Transversales: Colaboración, resiliencia, adaptabilidad, motivación o pensamiento crítico son algunas 
de las habilidades transversales a desarrollar, que les serán de gran utilidad en su vida personal y cualquier camino profesional 
que elijan. 

Habilidades de Ciudadanía Digital: Los estudiantes Ibero son nativos digitales, les enseñaremos no solo a evitar y 
protegerse de los peligros de internet, sino también a sacarle el máximo provecho, así como a cuidar su reputación digital 
que les abra puertas en el futuro. 

 

 

La mayor parte de ustedes ya tuvo la oportunidad de conocer a los titulares de grupo de sus hijos durante la entrega de material de 
útiles escolares, sin embargo, quedamos a sus órdenes para cualquier duda o aclaración para el caso que quisieran volver a saludarlos, 
le solicitamos agende una cita con la Directora Académica. 

Nos despedimos enviándoles un cordial saludo, deseando fervientemente que tengamos un año escolar lleno de entusiasmo y de 
altos logros académicos. 

 

 

 

Atentamente.  

Dirección Académica de Secundaria 

La comunidad Ibero (estudiantes, padres y personal del colegio), se distingue por sus buenos modales, cortesía y amabilidad; juntos 
continuemos manteniendo el mejor ambiente escolar. 

-Colegio Ibero- 


